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La Comunidad es el proyecto tecnoldgico
mas importante de relacionamiento
que desarrollamos con colegios.

EL objetivo principal es tener un canal de
comunicacion efectiva entre ustedes y la oficina
de Scouting y Promocion, logrando ofrecer
diferentes funcionalidades como la publicacion
de eventos, y lo mas importante, la auto
gestion de las inscripciones a los mismos.

No pierdas la oportunidad de conectar tu colegio
a nuestra red de trabajo para encontrar las
actividades que programaremos a lo largo de
nuestro calendario, siempre enfocandonos en
el apoyo al proceso de toma de decision que
preparamos especialmente para tus estudiantes.
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VENTANA DE INICIO

Botdn para Iniciar sesion y acceder
a las diferentes funcionalidades.
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JUNIVERSIDAD.DE LOS ANDES

‘Escribe tu historia

con.nosotros

COMUNIDADDE COLEGIOS UNIANDES

iBienvenidos!

Puedes validar si tienes acceso
mediante el cddigo DANE
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

BUSQUEDA DE CODIGO DANE SIN TENER REGISTRO

EL colegio con cédigo DANE "334343334343" no se
encuentra registrado éQuieres tener acceso?

" Mombre del calegio * Correo electrdnico instituciona
Telefono del colegio Cargodel contacto
Mombre de contacto Correo electrénico del contacto

Telefono del contacto

Por qué quieres tener acceso a la comunidad

Cancel Emviar Solicitud

Cuando la universidad no ten-
ga registrado de tu colegio, se
habilitara el formulario con los
campos necesarios para solicitar
acceso a la comunidad, nosotros
evaluaremos la informacion y te
daremos acceso.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

INICIAR SESION

Ingresa a la comunidad de colegios

]
“* colegioprueba@colegios.c

Iniciar sesién

olvido sucontrasena

Para iniciar sesion debes
ingresar usuario y contrasena.

Si no recuerdas tu informacion
de acceso, puedes restablecer
la contrasena.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

RESTABLECER CONTRASENA

Restablecer de contrasena

Ingrese la direccion de correo electronico gue utiliza al
crear su cuenta; 5e enviara un correo electronico a esa
direccion con mas instrucciones sobre como restablecer su
contrasefa.

&  Usuario

Enviar para restablecer contrasefia

Para restablecer la contrasena es nece-
sario ingresar el usuario con el que esta
registrado el colegio, recibiras un correo
electronico con el enlace para realizar el
cambio de contrasena.
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BARRA DE NAVEGACION

Inicio: encontraras informacion Inscripcion a evento: encontraras un calendario
general de interés para el colegio. con los eventos a los que tiene acceso el colegio.
o o

A

Uedversidad de & & b o g Z
mlusAnde-s l e Y Inicio Inscripeidn a evento Actualizar datos Eventos Registrados 18 colegioPrueba
Grens

Actua-lizar datos: podras Eventos registrados: muestra Boton para
actualizar los datos que la los eventos en los que se cerrar sesion.
Universidad tiene del colegio. ha inscrito el colegio.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

ACTUALIZACION DE DATOS

|Il| Datos del colegio

Mombre del Colegio

Colegio Pruebs

SitioWeb

prueba.com

Falz
COLOMEBIA

Direccidn

carrera 15#34-21
Ultima grada

p ’-'.';"e‘ '.I

¥ L

25us estudiantes obrienen un Diploma Internacionsl o
presentan 3lguno de los siguientes exdmenes?

¢. Diploma de Bachillerato Suizo

o=
(MATURA).d. Diploma Bachillerato
e

Cra CP = Y T reml
Francés (BAC):e. Diplo

(P B I J
High Schoo

#Quiere suscribirse 3 nuesIros correos informatives para

colegios?

c;

e |
______

Correo electrénico institudona

angalbasNWDarma; -
angeitag l&emall.Comn

INUrmend o8 estudiantes itimo grado
g
AT L

Calandario

iConsiders que sus estudiantes requieren sigln tipo de apoye
pars &l pago de su matricula?

c

En esta ventana puedes ver la
informacion del colegio que esta
registrada, que ayuda a la univer-
sidad para estar en contacto y di-
rigir informacion de interés.

Al dar clic en “Actualizar” se
habilitan los campos para
para editar la informacion.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 9
Al escoger el pais se habilitan Si no logras encontrar la ciudad siempre
las ciudades del pais estara disponible la opcion “Otra ciudad”

Pals Ciudad
H_ AFGANISTAN  © x” ‘ﬂ ca ‘
Direccion a Otra ciudad o
‘ carreral5#34-21 |

Pais Ciudad

Hﬁ AFGANISTAN X ” @ otraciudad X ]|

Otra ciudad Direccidn

[ 7 ‘ ‘ carrera 15#34-21 |

Al seleccionar la opcion “Otra ciudad” se habilita el campo “Otra
ciudad” en el que puedes registrar el nombre de la ciudad.
Universidad de Scouting
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Colombia
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 10

CONTACTOS ASOCIADOS

Permite crear un nuevo contacto
que queda asociado al contacto.

- Bl e ..|_. '"l.""
m Contactos Juewo Contacke

Cargo Mombre Telefona Correo Electrdnico Acciones
RECTOR Andres Leonardo Garcia Palma FEI7402 al.garciapBunaindes.edu.coprueba Is | X
Muestra la informacion Permite editar la Permite borrar
del contacto. informacion del contacto. el contacto.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

NUEVO CONTACTO

Cargo

E=gundo nombre:

Sequndo apellido:

Mumero de identificacidn:

Telefona:

Nuevo Contacto

Primer nombre:

Primer apellido:

Tipo de identificacion
Seleccione una opcidn

correo electrdnico:

o—
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EL primer contacto asociado
debe ser el Rector.

Para guardar el registro de
debe dar clic en “Guardar”.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

12

INICIO, CALENDARIO E INFORMACION ADICIONAL

] o
m Calendario de eventos

<[> | s junic 2020

e

En el calendario aparecen los eventos
a los cuales tiene acceso el colegio.

REVISA EL CALENDARIO
DE ACTIVIDADES

Y PROGRAMA TU VISITA
A LA UNIVERSIDAD

Carrusel con
informacion de interés.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

DETALLES DE INFORMACION DE INTERES

RECORRIDOS AL CAMPUS
(Dicswades | esae.oe
VISITA GUIADA AL

ICONOCE LA UMIVERSIDAD DE LOS AMDES!

La Visita G Uni o izada todt s lunes o miércoles de 10 am. a 1 pu

Promocicn, 3 ni P conseguir ma
nuestra
oferta ac

5US N

e la historia de la Universidad, sus programas académi

re las ventajas de estudiar en Uniandes, les
nidaces de apoyo financiero
» Recorrer el campus de la Universidad, conocer sus instalaciones y recursos

& Interactusr con astudiantes de diferentes programas de nuestra Universidad y conocar sus axpariancias

Les cupos

imitados y €5 necesario inscribirse a través del calendaric en nuestre sitie

para aspiran manera individual asl como para grupes de co

es escriblendo 3 infoaspirantes@uniandes educo.

isn parz los aspirantes que, habiendo asistido 3 una Visita Guiads a Unizndes,

Dizponemos

tengan preg Pueden contactarnos al

13

REVISA EL CALENDARIO
DE ACTIVIDADES

Y PROGRAMA TU VISITA
A LA UNIVERSIDAD

Sile das clicen el boton “ver” del
carrusel mostraraunapagina con
la informacion detallada.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

CALENDARIO DE EVENTOS

Control para
cambiar de mes

Evento habilitado
para la inscripcion

kel .
m Calendario de eventos

o < > . junio 2020

—eeeeeeQ prusba O-

Al dar clic sobre el evento se
abrira el formulario con toda

la informacion del evento.

Encuentra Virtuz

Ereuentre Virual para eslegies Universidas gz los Andes |
heraria: 10:00 - 13:30

14

Puedes visualizar los
eventos de manera
mensual, semanal o diaria.

Al posar el puntero se
muestra un mensaje con
el titulo completoy la
hora de inicio y cierre.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 15

FORMULARIO PARA INSCRIPCION DE COLEGIOS

Banner del evento.

Nombre del evento.

Encuentro Virtual para colegios Universidad de los Andes ©

Facha de inicio: 2020-08-21 Hora: { 10:00 & mi. « 01:30 p. M)
Cupos maximas: 80 Cupes disponibles: &0

Cupos minimo por colegio: 1 Cupes maximo por colegio: 25 [e, |nf0rmacién de disponibilidad
Descripcidn: de CUpOS del. evento.

El Encuentro virtual para Colegios Universidad de los Andes == unz de 2= acthvids

Oficina de Scouting y Promacidn

para que nuestros aspirantes 3 pregrado se acerguen 2 informacidn sobre Lz prin

== e nusestra Institucidn, =l proceso de

admisidn, costosy apoyo financiero.

Formulario, para identificar
° ° el grado de los estudiantes,
o R la cantidad asistentes, y la
persona responsable [a visita.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 16

MENSAJE DE ERROR POR FALTA DE CONTACTO

e e s TS Si al ir a la ventana de inscripcion se des-
Por favor ingrese los contactos del colegio pllega el mensaje de I.a imagen e debe
| crear el contacto responsable del evento
en la pestana de actualizacion de datos

Al darle aceptar, se abrira la pestana
de actualizacion de informacion.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

MENSAJE DE INSCRIPCION AL EVENTO

Faverin Q success
La inscripcidn se creo sstisfectoriaments

iLISTO, TU COLEGIO ESTA
INSCRITO AL EVENTO!

Pronto recibirds un correo
con un enlace.

Por favor, compartelo con tus
estudiantes. Corresponde al
formulario para que ellos hagan
su inscripcion individual.

Universidad de

Seouting
los Andes
Loicmbia

in
& Promocion
Pregrado
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Al realizar la inscripcion correctamente la
pagina mostrara un mensaje con la confir-
macion de la inscripcion al evento.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

CUPOS ADICIONALES

tMNecesitas cupos adicionales?

Has solicitado una cantidad de cupos superior a los asignados por colegio y para esta actividad, por fawvor
confirma tu selicitud, la evaluaremos y confirmaremeos via correo la aprobacién de los cupos adicionales,

.

de lo contrario por faver ingresa una cantidad entre (1 - 10)

18

Cada evento tiene configurado un limite
maximo de asistentes si al diligenciar en el
formulario un numero mayor al permitido,
tendra la opcion de inscribirse con los cu-

pOS maximos permitidos.

Si seleccionas cancelar no
se creara la inscripcion.

Si confirmas la solicitud de cupos adicionales, se creara la
inscripcion y la oficina de Scouting evaluara y te confirmara
via correo electronico la aprobacion de esos cupos.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

MENSAJE DE INSCRIPCION SOLICITANDO CUPOS ADICIONALES

° SuCCEsSs ]
1] resu ]

La inscripeién se cred sstisfactoriamente, pero los cupos edicionales solicitados necesitan aprobacién, en los proximos dias recibirS un cormeo con el resultado de su soficitud

LISTO, TU COLEGIO ESTA
INSCRITO AL EVENTO PERO...

Solicitaste un nimero de cupos
que supera los asignados por
colegio para esta actividad.

Debemaos aprobarlos primero.

Prontao recibiras un correo con
nuestra respuesta.

Universidad de
m los Andes

e 'os Srihes | Wigimcts MaredaCaoon
e
o e TS Mhnguchoin

Scouting
& Promocidn
Pregrado

Adicionalmente se crea una solicitud de cupos adicionales, que sera evaluada por
el equipo de Scouting, teniendo en cuenta disponibilidad de cupos del evento.

Universidad de

los Andes

Colombia
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

CORREO ELECTRONICO DEL EVENTO

D | e
VISITA GUIADA AL

pUS &

=i
.

:‘"“--..-—
iCONOCE LA UNIVERSIDAD DE LOS ANDES! .\*; .

jHola, Colegio Prueba
Te confirmamos que la inscripcion al evento "prucba” fue realizado exitosamente.

Por favor reenvia el siguiente enlace a los estudiantes que van a asistir, para
que puedan registrarse al evento:
https:/funiandesheda force. com/Admisiones/s/inscripcionevento?
id=a1411000003WJXP

o compartcies cl siguicnic codigo QR:

Fecha de inicio:
Martes 23 de Junio del 2020

Hora de inicio:
(10:00 AM

Cupos disponibles:
10

Descripcion:

20

Una vez inscrito, se enviara un correo elec-
tronico con la informacion del evento, el en-
lace y el codigo OR que deberan compartir
con los estudiantes que asistiran al evento.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES

EDITAR LA INSCRIPCION AL EVENTO

iQuieres editar la inscripcion?

a se encuentra inscrito al evento quiere editar informacidn de la inscripcidén

' ' Si das clic en “No” la ventana
iUPS! TU COLEGIO YA ESTA

INSCRITO A ESTE EVENTO. de dialogo se cierray no se
M realiza ninguna modificacion.

& Promacion
regeado

21

Si das clic en “Si” vuelves a la pagina
del formulario para inscripcion.

Podras editar los datos diligenciados:
Cupos solicitados.

Grado de estudiantes.
Responsable del evento.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 22

CUADRO DE DIALOGO: '
COLEGIO ELIMINA SU INSCRIPCION A UN EVENTO

mu—-ﬂ- s — - o =
los Andes | T Inicio Inscripcidn = evento Actualizar datos Eventos Registrados E colegioPrueb;
= A R T

EVENTOS REGISTRADOS

Agui puedes ver los eventos a bos cuales tu colegio se encuentra registrado y silo deseas puedes puedes cancelar &l registro con un solo clic.

Encuéntrate con tu carrera Encuentro Virtual para colegios Universidad de lo

Fecha de inicie: 2020-02-12 (09:30 a.m. - 01.00 p. m.) Fecha de inicio: 2020-06-23( 10:00a.m. - 02:00 p. m.) Fecha de inicie: 2020-05-31 ( 10:00 a. m, - 0100 p. m.)
Cupes méxima: 7 Cupos maxime: 10 Cupes méxime: 10
Encuéntrate con tu carrera &3 un actividad organizads por la Oficina de Scou prueba con estados programados

: .

Visita Prueba

Fecha de inicie: 2019-11-22 | 10:00 a.m. - 01:00 p. m.)
Cupes méxima: 20
Ewvento de prusba para probar la funcionalidad de la comunidad

Muestra la informacion Puede editar la inscripcion
del evento. al evento.

Esta seccion muestra todos los
registros de los eventos a los
que se inscribid el colegio.

Universidad de los Andes | Vigilada Mineducacion

. o . - - R Universidad de
Reconocimiento como Universidad: Decreto 1297 del 30 de mayo de 1964. Reconocimiento personeria juridica: Resolucion 28 del 23 de febrero de 1949 Minjusticia.
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INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 23

DETALLES DEL EVENTO INSCRITO

Encuentro Virtual para colegios Universidad de los Andes

Fecha deinicio: 2020-06-14{ 10:00 a. m.- 01:00 p. m.)
Cupos separado: 10

Cancelar inscripcion

Muestra la informacion del Para cancelar la inscripcion
evento al cual esta inscrito. al evento.
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