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La Comunidad es el proyecto tecnológico 
más importante de relacionamiento 

que desarrollamos con colegios. 

El objetivo principal es tener un canal de 
comunicación efectiva entre ustedes y la oficina 

de Scouting y Promoción, logrando ofrecer 
diferentes funcionalidades como la publicación 

de eventos, y lo más importante, la auto 
gestión de las inscripciones a los mismos. 

No pierdas la oportunidad de conectar tu colegio 
a nuestra red de trabajo para encontrar las 

actividades que programaremos a lo largo de 
nuestro calendario, siempre enfocándonos en 
el apoyo al proceso de toma de decisión que 

preparamos especialmente para tus estudiantes.
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VENTANA DE INICIO

Botón para Iniciar sesión y acceder 
a las diferentes funcionalidades.

Puedes validar si tienes acceso
mediante el código DANE
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BÚSQUEDA DE CÓDIGO DANE SIN TENER REGISTRO 

Cuando la universidad no ten-
ga registrado de tu colegio, se 
habilitará el formulario con los 
campos necesarios para solicitar  
acceso a la comunidad, nosotros 
evaluaremos la información y te 
daremos acceso. 
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INICIAR SESIÓN

Para iniciar sesión debes 
ingresar usuario y contraseña. 

Si no recuerdas tu información 
de acceso, puedes restablecer 

la contraseña.
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RESTABLECER CONTRASEÑA

Para restablecer la contraseña es nece-
sario ingresar el usuario con el que esta 
registrado el colegio, recibirás un correo 
electrónico con el enlace para realizar el 
cambio de contraseña.
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BARRA DE NAVEGACIÓN

Inscripción a evento: encontraras un calendario 
con los eventos a los que tiene acceso el colegio.

Eventos registrados: muestra 
los eventos en los que se 

ha inscrito el  colegio.

Inicio: encontraras información 
general de interés para el colegio. 

Actualizar datos: podrás 
actualizar los datos que la 

Universidad tiene del colegio.

Botón para 
cerrar sesión.
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En esta ventana puedes ver la 
información del colegio que esta 
registrada, que ayuda a la univer-
sidad para estar en contacto y di-
rigir información de  interés. 

Al dar clic en “Actualizar” se 
habilitan los campos para 
para editar la información.

ACTUALIZACIÓN DE DATOS
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ACTUALIZACIÓN DE DATOS

Si no logras encontrar la ciudad siempre 
estará disponible la opción “Otra ciudad”

Al escoger el país se habilitan 
las ciudades del país 

Al seleccionar la opción “Otra ciudad” se habilita el campo “Otra 
ciudad” en el que puedes registrar el nombre de la ciudad.
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CONTACTOS ASOCIADOS

Permite editar la 
información del contacto.

Muestra la información  
del contacto.

Permite borrar 
el contacto.

Permite crear un nuevo contacto 
que queda asociado al contacto.
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NUEVO CONTACTO

El primer contacto asociado 
debe ser el Rector.

Para guardar el registro de 
debe dar clic en “Guardar”.
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INICIO, CALENDARIO E INFORMACIÓN ADICIONAL

En el calendario aparecen los eventos 
a los cuales tiene acceso el colegio.

Carrusel con 
información de interés.



Universidad de los Andes | Vigilada Mineducación 
Reconocimiento como Universidad: Decreto 1297 del 30 de mayo de 1964.  Reconocimiento personería jurídica: Resolución 28 del 23 de febrero de 1949  Minjusticia.

INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 13

DETALLES DE INFORMACIÓN DE INTERÉS

Si le das clic en el botón “ver” del 
carrusel mostrará una pagina con  
la información detallada.
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CALENDARIO DE EVENTOS

Evento habilitado 
para la inscripción

Al posar el puntero se 
muestra un mensaje con 
el titulo completo y la 
hora de inicio y cierre.

Puedes visualizar los 
eventos de manera 

mensual, semanal o diaria.

Control para 
cambiar de mes

Al dar clic sobre el evento se 
abrirá el formulario con toda 

la información del evento.
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FORMULARIO PARA INSCRIPCIÓN DE COLEGIOS

Banner del evento.

Nombre del evento.

Información de disponibilidad 
de cupos del evento.

Formulario, para identificar 
el grado de los estudiantes, 
la cantidad asistentes, y la 

persona responsable la visita.
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MENSAJE DE ERROR POR FALTA DE CONTACTO

Si al ir a la ventana de inscripción se des-
pliega el mensaje de la imagen, se debe 
crear el contacto responsable del evento 
en la pestaña de actualización de datos  

Al darle aceptar, se abrirá la pestaña 
de actualización de información.



Universidad de los Andes | Vigilada Mineducación 
Reconocimiento como Universidad: Decreto 1297 del 30 de mayo de 1964.  Reconocimiento personería jurídica: Resolución 28 del 23 de febrero de 1949  Minjusticia.

INSTRUCTIVO COMUNIDAD DE COLEGIOS UNIANDES 17

Al realizar la inscripción correctamente la 
pagina mostrará un mensaje con la confir-
mación de la inscripción al evento.

MENSAJE DE INSCRIPCIÓN AL EVENTO
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Cada evento tiene configurado un limite 
máximo de asistentes si al diligenciar en el 
formulario un numero mayor al permitido, 
tendrá la opción de inscribirse con los cu-
pos máximos permitidos.

Si seleccionas cancelar no 
se creará la inscripción.

Si confirmas la solicitud de cupos adicionales, se creará la 
inscripción y la oficina de Scouting evaluará y te confirmará 

vía correo electrónico la aprobación de esos cupos.

CUPOS ADICIONALES 
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Adicionalmente se crea una solicitud de cupos adicionales, que será evaluada por 
el equipo de Scouting, teniendo en cuenta disponibilidad de cupos del evento. 

MENSAJE DE INSCRIPCIÓN SOLICITANDO CUPOS ADICIONALES
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Una vez inscrito, se enviará un correo elec-
trónico con la información del evento, el en-
lace y el código QR que deberán compartir 
con los estudiantes que asistirán al evento.

CORREO ELECTRÓNICO DEL EVENTO
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EDITAR LA INSCRIPCIÓN AL EVENTO

Si das clic en “No” la ventana 
de dialogo se cierra y no se 

realiza ninguna modificación.

Si das clic en “Sí” vuelves a la pagina 
del formulario para inscripción. 

 
Podrás editar los datos diligenciados: 

Cupos solicitados.
Grado de estudiantes.

Responsable del evento.
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CUADRO DE DIÁLOGO: 
COLEGIO ELIMINA SU INSCRIPCIÓN A UN EVENTO

Esta sección muestra todos los 
registros de los eventos a los 
que se inscribió el colegio.

Muestra la información  
del evento.

Puede editar la inscripción  
al evento.
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DETALLES DEL EVENTO INSCRITO

Muestra la información del 
evento al cual esta inscrito.

Para cancelar la inscripción  
al evento.


